Zamawiający: Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7, 17-100 Bielsk Podlaski

                                                Znak postępowania: ZP – 2/19
                                                      




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA






w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
na realizację zadania:
„Świadczenie usługi w zakresie kompleksowego sprzątania powierzchni biurowej w budynkach i lokalach   Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz utrzymania przylegających terenów zewnętrznych”


Nr postępowania nadany przez Zamawiającego: ZP – 2/19





































[bookmark: _GoBack]Bielsk Podlaski, 4 czerwca 2019 r.
[bookmark: _Toc771486]ROZDZIAŁ I. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Nazwa i adres zamawiającego
Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim 
ul. 3 Maja 7, 17-100 Bielsk Podlaski
tel. 85/731-21-02, fax 85/731-21-49
e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl
strona internetowa: www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl. 
godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30 (oprócz sobót, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy).
NIP: 543-10-22-411; REGON: 000321307
Zamawiający oświadcza, iż posiada środki finansowe na realizację zamówienia.
2. [bookmark: _Toc771488]Tryb udzielania zamówienia 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego                               o wartości nie przekraczającej kwoty 144 000 euro, to jest kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.
3. [bookmark: _Toc771489]Oznaczenie postępowania
Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana dalej SIWZ, oznaczone jest znakiem ZP-2/19. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
4. Ogłoszenie o zamówieniu
Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu  4 czerwca 2019 r. pod numerem 556209-N-2019 zamieszczone na stronie internetowej www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego przy ul. 3 Maja 7,  17-100 Bielsk Podlaski.
5. [bookmark: _Toc771491]Wizja lokalna
Zamawiający zaleca Wykonawcom, przed złożeniem ofert dokonanie wizji lokalizacji, których dotyczy niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego. Wizji można dokonać w godzinach pracy Zamawiającego, tj. w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 14:00. Wykonawca winien każdorazowo poinformować Zamawiającego o zamiarze dokonania wizji danej lokalizacji z zachowaniem formy pisemnej. Zgłoszenie należy przekazać na adres e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl 

[bookmark: _Toc771492]ROZDZIAŁ II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowego sprzątania powierzchni biurowej w budynkach i lokalach Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz utrzymania przylegających terenów zewnętrznych:
1.1. Część nr 1:
1.1.1 obiektu i przylegających terenów zewnętrznych Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7, oraz obsługa szatni (świadczenie obsługi szatni wykonywane będzie w dni urzędowania Sądu  w godz. od 7:30 do 15:30 w okresie od dnia 01 października do dnia 30 kwietnia – 14 miesięcy w okresie obowiązywania umowy);
1.1.2 lokalu V Wydziału Ksiąg wieczystych w Bielsku Podlaskim, ul. Mickiewicza 53;
1.1.3 lokalu Zespołu Kuratorskiej Służby Sądowej w Bielsku Podlaskim, ul. Mickiewicza 32.
1.2. Część nr 2:
1.2.1 obiektu i posesji (terenu zewnętrznego) Zamiejscowych Wydziałów w Hajnówce, ul. Warszawskiej 87;
1.2.2 obiektu i posesji (terenu zewnętrznego) Zamiejscowych Wydziałów w Siemiatyczach,  ul. Górnej 61.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z wyszczególnieniem usług opisany jest w załączniku nr 1A (Część nr 1) i Załączniku nr 1B (Część nr 2) do SIWZ.
3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

              90910000-9 -  Usługi sprzątania 
              90919200-4  - Usługi sprzątania biur                                                             
              90911300-9  -  Usługi czyszczenia okien                                                       
              90919100-3  -  Usługi czyszczenia urządzeń biurowych                                
              90914000-7  -  Usługi sprzątania parkingów                                                   
90620000-9  -  Usługi odśnieżania            
              90630000-2  -  Usługi usuwania oblodzeń   
              77314100-5  -  Usługi w zakresie trawników                                                              
              77310000-6  -  Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych      
4. Zamawiający stosowanie do postanowień art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych wprowadza w przedmiotowym postępowaniu wymóg zatrudnienia przez Wykonawcę, na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608 i 1629), osoby wykonujące wskazane przez Zamawiającego w załączniku nr 1A  i  załączniku nr 1B do SIWZ czynności w zakresie realizacji zamówienia. Zamawiający informuje, że w związku z niniejszym wymogiem, sposób dokumentowania zatrudnienia osób zaangażowanych do realizacji przedmiotowego zamówienia, zasady kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w niniejszym punkcie oraz sankcjonowania Wykonawców z tytułu niespełnienia tych wymagań, opisano odpowiednio we wzorze umowy o zamówienie publiczne stanowiącej załącznik nr 7 do SIWZ.
5. Wymóg zatrudnienia przez Wykonawcę, na podstawie umowy o prace nie dotyczy prac wskazanych w rozdziale VII, wykonywanych przez podwykonawców (jeżeli dotyczy).
6. Wartość kosztów pracy, przyjęta przez Wykonawcę do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847 oraz z 2018 r. poz. 650).
7. Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt 3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zatrudnił na podstawie umowy o pracę przy realizacji przedmiotu umowy do obsługi szatni - minimum 1 pracownika będącego osobą niepełnosprawną, o których mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 
8. Zatrudnienie osoby, o której mowa w pkt. 7 przy realizacji przedmiotu umowy powinno trwać przez cały okres realizacji przedmiotu umowy. W przypadku zakończenia zatrudnienia ww. osoby przed zakończeniem terminu realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zatrudnienia w to miejsce innej osoby niepełnosprawnej, tak aby wymagania określone w klauzuli społecznej były spełnione przez cały okres realizacji umowy. 
9. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca powinien przedstawić dowody zatrudnienia osoby niepełnosprawnej, o której mowa w pkt. 7 wraz z dokumentami potwierdzającymi niepełnosprawność tej osoby.
10. Zamawiający wymaga, aby osoby uczestniczące bezpośrednio przy wykonywaniu zamówienia nie były karane.

[bookmark: _Toc771493]ROZDZIAŁ III. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiający nie przewiduje w przedmiotowym postępowaniu zawarcia umowy ramowej.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Stosownie do postanowień art. 36aa ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wskazuje, że oferty można składać w odniesieniu do jednej, lub wszystkich części zamówienia.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp.
5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie dopuszcza możliwości rozliczeń w walutach obcych.
7. Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w przedmiotowym postępowaniu.

[bookmark: _Toc771494]ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Usługi stanowiące przedmiot zamówienia świadczone będą w następujących okresach, w poszczególnych częściach zamówienia:
Część nr 1 – 24 miesiące od dnia podpisania umowy, ale nie wcześniej niż od dnia 01 lipca 2019 r.;
Część nr 2 – 24 miesiące od dnia podpisania umowy, ale nie wcześniej niż od dnia 01 lipca 2019 r.;

[bookmark: _Toc771495]ROZDZIAŁ V. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

[bookmark: _Toc771496]ROZDZIAŁ VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni liczonych od dnia upływu terminu składania ofert.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznie ustalonego terminu składania ofert.

[bookmark: _Toc771497]ROZDZIAŁ VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. [bookmark: _Toc771498]Warunki udziału w postępowaniu
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i siwz.
2) W zakresie posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie dla Części nr 1 i Części nr 2.
3) W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie dla Części nr 1 i Części nr 2.
4) Zamawiający uzna warunek dotyczący posiadania zdolności technicznej lub zawodowej – warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę poprzez wykazanie, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje:
a) dla Części nr 1 - minimum 2 (dwie) główne usługi. Zamawiający precyzuje, że pod pojęciem „głównych usług” należy rozumieć wykonanie usług w zakresie wykonywania prac porządkowo-czystościowych w obiektach użyteczności publicznej, o powierzchni netto nie mniejszych niż 2.000 m2, i wartości minimum 100 000,00 złotych brutto każda, przez okres trwający nieprzerwanie nie krótszy niż 12 miesięcy, na podstawie jednej umowy,
b) dla Części nr 2 - minimum 2 (dwie) główne usługi. Zamawiający precyzuje, że pod pojęciem „głównych usług” należy rozumieć wykonanie usług w zakresie wykonywania prac porządkowo-czystościowych w obiektach użyteczności publicznej, o powierzchni netto nie mniejszych niż 1.000 m2, i wartości minimum 50 000,00 złotych brutto każda, przez okres trwający nieprzerwanie nie krótszy niż 12 miesięcy, na podstawie jednej umowy.
Uwaga: Zamawiający przyjmuje, że zgodne z definicją wskazaną w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, „budynek użyteczności publicznej” to budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny.
5) W przypadku składania oferty na więcej niż jedną część zamówienia, Wykonawca musi wykazać spełnienie  warunku dla każdej z części, na którą składa ofertę. 
6) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, co najmniej jeden z członków konsorcjum musi samodzielnie spełniać warunek dotyczący zdolności zawodowej, określony dla danej części zamówienia.
7) W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków załączy dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski według średnich kursów walut NBP opublikowanych w dniu, w którym wydano dokument. W przypadku braku publikacji kursów walut NBP w dniu, w którym wydano dokument, Zamawiający dokona przeliczenia według kursu ostatnio ogłoszonego przed dniem, w którym wydano dokument. 
8) Zamawiający oceni czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. Ocena spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu będzie odbywała się wg kryterium spełnia/nie spełnia poszczególne warunki.
2. [bookmark: _Toc771499]Poleganie na zdolnościach innych podmiotów
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
2) Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
3) Z treści zobowiązania lub przedkładanych dokumentów musi jasno wynikać:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia,
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału                                  w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
4) Zamawiający oceni czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
5) W odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności zawodowej (doświadczenia Wykonawcy), Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
3. [bookmark: _Toc771500]Podwykonawstwo
1) Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia w zakresie prac związanych z utrzymaniem posesji, tj. utrzymaniem zieleni i odśnieżaniem, prac związanych z odśnieżaniem dachów, oraz prac związanych z myciem okien i przeszkleń. Pozostałe roboty Wykonawca ma wykonać własnymi siłami.
2) Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części (zakresu) zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.
3) W razie braku wskazania w ofercie części (zakresu) zamówienia powierzonego podwykonawcom Zamawiający uzna, że Wykonawca nie powierza podwykonawcom żadnej części (zakresu) zamówienia.
4) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany podwykonawcy, części (zakresu) zamówienia wskazanej do wykonania przez podwykonawcę lub wprowadzenie podwykonawcy na etapie realizacji zamówienia na zasadach określonych we wzorze umowy - załącznik nr 7 do SIWZ.


[bookmark: _Toc771501]ROZDZIAŁ VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 ORAZ W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP

1. [bookmark: _Toc771502]Podstawy wykluczenia obligatoryjne - o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw do wykluczenia o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
1. [bookmark: _Toc523315211][bookmark: _Toc532303883][bookmark: _Toc771503]Podstawy wykluczenia fakultatywne - o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy w przypadku zajścia okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
1. [bookmark: _Toc523315212][bookmark: _Toc532303884][bookmark: _Toc771504]Samooczyszczenie
Wykonawca, który podlegałby wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 
16-20 oraz ust. 5 pkt. 1 i 8 ustawy Pzp może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Powyższe nie ma zastosowania, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

[bookmark: _Toc771505]ROZDZIAŁ IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz wskazujące brak podstaw do wykluczenia.
1) Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu: 
a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – sporządzone zgodnie z treścią załącznika nr 3 do SIWZ.
2) Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania: 
a) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 i 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie zgodnie z treścią załącznika nr 4 do SIWZ.
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, ww. oświadczenia składa każdy           z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy                                 z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału oraz brak podstaw do wykluczenia.
3. W sytuacji, gdy Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać będzie na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, składa także oświadczenie dotyczące tych podmiotów. Ponadto Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą dowodów potwierdzających, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, lub inny dokument z którego wynika takie zobowiązanie, np. umowa, itp.  
4. Dokumenty składane wraz z ofertą w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia.
1) Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
5. Dokumenty składane w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. Wykaz wraz z dowodami, muszą zawierać informacje potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie zdolności zawodowej Wykonawcy. Dowodami, o których mowa powyżej są: referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.	
6. [bookmark: _Toc771507]Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej
1) Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia w Systemie informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej stanowi załącznik nr 6 do SIWZ.


7. Dokumenty i oświadczenia składane przez podmiot zagraniczny.
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 4.1), składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono jego upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7.1), powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Termin wskazany w pkt 7.1), powyżej stosuje się. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
8. Forma dokumentów i oświadczeń została wskazana w rozdziale X.
1) W przypadku składania oferty wspólnej dokumenty wymienione w pkt. 4.1), składa każdy                                z Wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu.
2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących tych Wykonawców są poświadczane za zgodność z oryginałem przez tychże Wykonawców lub ich pełnomocnika. W przypadku podmiotów na zasoby, których Wykonawca powołuje się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, kopie dokumentów dotyczących tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez te podmioty.
3) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania, Zamawiający na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy Pzp, może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
4) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w pkt IX.4. SIWZ, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile są one aktualne. W tym celu Wykonawca powinien wskazać oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym niniejszego pkt., które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy Pzp.

[bookmark: _Toc532303891][bookmark: _Toc771509]ROZDZIAŁ X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I FORMA SKŁADANYCH DOKUMENTÓW

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Formularz oferty oraz pozostałe dokumenty winne być sporządzone zgodnie z wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
3. Oferta winna być sporządzona na piśmie (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku   
komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
5. Oferta (Formularz oferty), oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie  o braku podstaw do wykluczenia muszą być złożone w formie oryginału.
6. Pozostałe dokumenty, jakich żąda Zamawiający od Wykonawcy winne być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
7. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (zaleca się, aby Wykonawca na każdej stronie zapisanej kserokopii złożył własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”). Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.
8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
9. Zaleca się by wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść były podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści ofert (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę.
10. Zaleca się, aby oferta zawierała spis załączników z podaniem numerów stron.
11. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu/kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winna być zaadresowana na adres Zamawiającego:

Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim
ul. 3 Maja 7
17-100 Bielsk Podlaski
        oraz posiadać oznaczenie:
Oferta przetargowa na:
„Świadczenie usługi w zakresie kompleksowego sprzątania powierzchni biurowej w budynkach i lokalach   Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz utrzymania przylegających terenów zewnętrznych”
Nr postępowania nadany przez Zamawiającego: ZP – 2/19

a także
„Nie otwierać przed 10 czerwca 2019 r., godzina 10:15”
Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem (tj. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji, nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym SIWZ lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie ofert) ponosi Wykonawca.
12. Wykonawca na życzenie otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana została oferta.
13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jaki i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty winne być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem ZMIANA. Powiadomienie o wycofaniu oferty winno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem WYCOFANE. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian 
w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
14. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od  wyniku postępowania przetargowego zakończonego wyborem oferty najkorzystniejszej.
15. Pozostałe dokumenty, które Wykonawcy zobowiązani są złożyć wraz z ofertą:
1) Formularz oferty – sporządzony zgodnie z treścią załącznika nr 2 do SIWZ.
2) Formularz cenowy – sporządzony zgodnie z treścią załącznika nr 2A do SIWZ.
3) Dokument, określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, chyba że Wykonawca działa osobiście.
4) Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inne dokumenty (jeżeli dotyczy – w przypadku określonym w rozdziale VII SIWZ).
16. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 
17. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma obowiązek wydzielić  z oferty te informacje. Wybór w Systemie odpowiedniego atrybutu pliku stanowiącego załącznik do oferty pozwala na oznaczenie jawności lub niejawności dokumentu. W przypadku utajnienia, Wykonawca zobowiązany jest załączyć przesłanki objęcia informacji tajemnicą przedsiębiorstwa określając status „Dokument z przesłankami do poufności”. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym  i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich oznaczyć odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje.
18. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia , Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej, powinno zostać przekazane wraz z ofertą wspólną Wykonawców. Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

[bookmark: _Toc532303892][bookmark: _Toc771511]ROZDZIAŁ XI.   INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
2. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym.
1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca mogą przekazywać pisemnie, faksem lub droga elektroniczną.
2) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty, o których mowa w pkt 2.1) faksem lub droga elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
4) Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:
       Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim
       ul. 3 Maja 7
       17-100 Bielsk Podlaski, parter, pokój nr 19 (Oddział Finansowy)
       numer faksu 85/731-21-49, e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

3. [bookmark: _Toc771490]Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami: ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach proceduralnych jest Pan Mariusz Oksztulski, - tel. 85/731-21-02; fax 85 /731-21-49, e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl
4. Wyjaśnienia treści SIWZ i jej modyfikacja.
1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ.
2) Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniona została SIWZ (www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl) i będzie  ona wiążąca przy składaniu ofert.
3) W celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w ofertach zmian, Zamawiający przedłuży określony w SIWZ termin składania ofert i powiadomi o tym wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniona została SIWZ (www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl), jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. W tym przypadku wszelkie prawa oraz zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy dotyczące wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. Przedłużenie terminu składania ofert jest możliwe tylko przed jego upływem.
4) O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ, a również zamieści tę informację na stronie internetowej, na której udostępniona została SIWZ (www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl).
5. Pytania odnośnie zapisów SIWZ.
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taką informację na własnej stronie internetowej (www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
2) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
3) Zamawiający nie przewiduje spotkania z Wykonawcami w celu udzielenia odpowiedzi na ewentualne pytania.                            

[bookmark: _Toc771512]ROZDZIAŁ XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. W ramach poszczególnych części zamówienia (część nr 1 i część nr 2), Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

	KRYTERIUM WYBORU
	WAGA KRYTERIUM

	Cena oferty brutto
	60%

	Kontrola jakości świadczonych usług
	20%

	Częstotliwość świadczenia usługi
	20%



2. Zamawiający dokona oceny ofert w każdej części zamówienia, przyznając punkty w ramach kryterium, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
3. Punktacja:

1. Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” w każdej części, zostaną obliczone na podstawie zadeklarowanej w Formularzu ofertowym ceny, według wzoru: 

           najniższa cena oferty brutto 
             ------------------------------------------------- x 60 = liczba punktów 
      cena brutto oferty badanej

Maksymalna możliwa do uzyskania ilość punktów w kryterium  „Cena oferty brutto” w każdej  części wynosi 60. 

2. Punkty w kryterium „Kontrola jakości świadczonych usług” w każdej części, zostaną obliczone na podstawie zadeklarowanej w Formularzu ofertowym częstotliwości osobistych kontroli świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy (potwierdzona przez przedstawiciela Zamawiającego), w następujący sposób:

	Brak osobistych kontroli jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy
	0 pkt

	Osobista kontrola jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy, jeden raz w miesiącu w okresie  świadczenia usług
	5 pkt

	Osobista kontrola jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy, jeden raz w tygodniu w okresie  świadczenia usług
	20 pkt



Maksymalna możliwa do uzyskania ilość punktów w kryterium „Kontrola jakości świadczonych usług” w każdej części wynosi 20. 

3. Punkty w kryterium „Częstotliwość świadczenia usługi” w każdej części, zostaną obliczone na podstawie zadeklarowanej w Formularzu ofertowym liczby usług, przy czym liczba ta nie może być mniejsza niż 1 (jedna) usługa i nie większa niż 3 (trzy) usługi, w następujący sposób:                                                                                

	2 usługi w okresie obowiązywania umowy
	5 pkt

	3 usługi w okresie obowiązywania umowy
	10 pkt

	4 usługi w okresie obowiązywania umowy
	20 pkt




UWAGA!
Podanie innej ilości usług w formularzu ofertowym będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie  art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2018.1986 j.t.).
Maksymalna możliwa do uzyskania ilość punktów w kryterium „częstotliwość świadczenia usługi ” w każdej części wynosi 20. 

4. Końcowa ocena ofert w każdej części ustalona zostanie jako suma punktów uzyskanych za poszczególne kryteria oceny ofert, według następującego wzoru:  P = C + Kj + Cśu, gdzie:

    	P     – liczba punktów uzyskanych przez ofertę nie podlegającą odrzuceniu
  	C     – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena oferty brutto”
           Kj     – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Kontrola jakości świadczonych usług” 
           Cśu   – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Częstotliwość świadczenia usługi”

Oferta, która uzyska najkorzystniejszy bilans, tj. maksymalną liczbę przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów.
5. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych.
6. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
7. Za najkorzystniejszą ofertę w każdej części zostanie uznana oferta z najwyższym bilansem oceny powyższych kryteriów.  
8. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena ofertowa, czyli cena, za jaką Wykonawca podejmie się zrealizowania zamówienia w danej części zostanie obliczona przez Wykonawcę na podstawie Opisu przedmiotu zamówienia, wyliczona zgodnie ze wzorem zawartym w formularzu cenowym (załączniku nr 2A do SIWZ) – łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie.
2) Cena ofertowa ustalona przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz warunkami wynikającymi z niniejszej SIWZ.
3) Cena może być tylko jedna w zakresie danej części. 
4) Nie dopuszcza się wariantowości cen.
5) Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
6) Dla celów porównania ofert Wykonawców zagranicznych z Wykonawcami krajowymi, Zamawiający doliczy do ceny netto Wykonawców zagranicznych kwotę należnego obciążającego Zamawiającego z tytułu realizacji umowy podatku VAT.
7) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

[bookmark: _Toc771513]ROZDZIAŁ XIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ  WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 

1. Zobowiązania wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia, a spoczywające na Wykonawcy oraz Zamawiającym zawiera wzór umowy – załącznik nr 7 do SIWZ.
1. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy, ujawniona (ujawnione) we właściwym rejestrze lub ewidencji, lub pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo – o ile nie wynika z dokumentów przedstawionych wraz z ofertą. 
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian zawartej umowy w zakresie określonym we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ.
1. Wyżej wymienione zmiany mogą być dokonane na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy i za zgodą obu Stron wyrażoną w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

[bookmark: _Toc771514]ROZDZIAŁ XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający nie będzie żądać przed podpisaniem umowy od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

[bookmark: _Toc771515]ROZDZIAŁ XV. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin składania ofert.
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego – Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim, 
ul. 3 Maja 7, parter - pokój nr 19 (Oddział Finansowy) lub przesłać listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru albo przesyłką kurierską (również do pokoju nr 19).   Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego w miejsce  wskazane wyżej.
2) Termin składania ofert upływa dnia 10 czerwca 2019 r. o godz. 10:00.
3) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez otwierania.
4) Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty, tzn. datę kalendarzową oraz godzinę 
i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert.
1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 czerwca 2019 r. o godz. 10:15., w siedzibie Zamawiającego,  parter - pokój nr 23.
2) Otwarcie ofert jest jawne.
3) Opakowania/koperty ofert, których dotyczy wycofanie nie będą otwierane.
4) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką Zamawiający zamierza
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
5) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
a) 	kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
b) 	firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
c) 	ceny, terminu wykonania zamówienia, i warunków płatności zawartych w ofertach.

[bookmark: _Toc771516]ROZDZIAŁ XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp. 

[bookmark: _Toc771517]ROZDZIAŁ XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

1. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania, zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Zawiadomienie to zostanie przesłane faksem lub e-mailem na numer lub adres wskazany w ofercie Wykonawcy.
1. Z wybranym Wykonawcą, Zamawiający podpisze umowę o wykonanie zamówienia w terminie określonym  w art. 94 ustawy Pzp. 
1. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy w sposób podany  w pkt 1.
1. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy zobowiązani są przedstawić Zamawiającemu dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności wraz z potwierdzeniem zapłaty składek oraz Wykaz pracowników świadczących usługi, spełniających wymogi określone w załączniku nr 1 i/lub 1A do SIWZ.
1. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy składający ofertę wspólną zobowiązani są przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum.

[bookmark: _Toc532303902][bookmark: _Toc771518]ROZDZIAŁ XVIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

0. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Sąd Rejonowy w Bielsku Podlaskim,  ul. 3 Maja 7, 17-100 Bielsk Podlaski, reprezentowany przez Prezesa Sądu. Dane kontaktowe: tel. 85 731 21 05;
· dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim: Natalia Petryk, e-mail: iod@bielsk-podlaski.sr.gov.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym                             z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usługi w zakresie kompleksowego sprzątania powierzchni biurowej w budynkach i lokalach   Sądu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz utrzymania przylegających terenów zewnętrznych”, nr ZP-2/19 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
* Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
0. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawca w Formularzu ofertowym składa oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (o ile dotyczy).

[bookmark: _Toc771519]XIX. Załączniki do SIWZ
 
1. Załącznik nr 1A – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia-Część nr 1.
2. Załącznik nr 1B – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia-Część nr 2.
3. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy.
4. Załącznik nr 2A – Formularz cenowy.
5. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
6. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
7. Załącznik nr 5 – Wykaz usług.
8. Załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej.
9. Załącznik nr 7 – Wzór umowy 
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