OGLOSZENIE
Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim ul. 3 Maja 7
ogtasza konkurs
na staz urzedniczy - umowa na zastepstwo
(konkurs jest oznaczony sygn. A-110- 2/17)

1etat w VII Zamiejscowym Wydziale Karnym w Hajnowce

I. Zakres wykonywanych zadan
Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1 wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z obstugg referatu
sedziego, m.in.:

- protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach,

- wykonywanie zarzadzen sedziego,

- sporzadzanie wokand,

prowadzenie niektérych urzadzen ewidencyjnych,
przygotowywanie korespondencji,

wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w regulaminie
urzedowania sagdéw powszechnych.

Eanl S A

Il. Wymagania
1 Wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia.
2. Znajomosc¢ techniki pracy biurowej.
3. Dobra znajomos¢ programéw komputerowych Word i Excel, mile
widziana znajomos¢ programu SAP.
4. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz nieposzlakowana opinia.
5. Kandydat nie moze byC karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe i nie moze by¢ prowadzone wobec kandydata postepowanie o
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe.
6. Doktadnos¢ i odpowiedzialno$c.

I1l. Wymagania dodatkowe
1. Mile widziana znajomosc przepiséw obowigzujacych w sadzie oraz
znajomo$¢ struktury sadu.
2. Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej, odpornos¢ na
stres.

IV. Wykaz niezbednych dokumentdw:
1. list motywacyjny,

2. C.V.
3. kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,



4. oSwiadczenie kandydata, iz nie byt karany i nie jest prowadzone
przeciwko niemu postepowanie 0 przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

5. kopie dokumentéw potwierdzajagcych dotychczasowe zatrudnienie
(Swiadectwa pracy, zaswiadczenia z Urzedu Pracy)

6. w przypadku ukonczenia stazu urzedniczego kopia dokumentu
potwierdzajacego zdanie egzaminu konczacego staz,

7. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie prowadzonej
rekrutacji oraz po jej zakonczeniu,

8. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

V. Termin i miejsce sktadania wnioskdw (listownie lub osobiscie na

adres nizej podany):

Wymagane dokumenty (w zamknietej i zaadresowanej kopercie z
podaniem oznaczenia konkursu) nalezy przesta¢ w terminie do dnia 14
kwietnia 2017 roku za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7, 17-100 Bielsk
Podlaski, lub ztozy¢ bezposrednio w siedzibie sadu tj. w Oddziale
Administracyjnym Sgdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim | pietro,
pokoj nr 108 w godzinach urzedowania tj. 7,30 do 15,30 od
poniedziatku do pigtku.

VI. Zasady przeprowadzania konkursu okresla Rozporzgdzenie Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegotowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i
prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 400).

VII. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne i dopuszczeni do kolejnego
etapu konkursu zostang powiadomieni w dniu 19 kwietnia 2017 roku o
terminie i miejscu Il etapu konkursu poprzez umieszczenie ogtoszenia na
tablicy ogtoszen w budynku Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz
na stronie internetowej Sadu www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl


http://www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl

